
โดย กลุ่มงานบริหารการเงินการคลัง สํานักงานเขตสุขภาพที� 8โดย กลุ่มงานบริหารการเงินการคลัง สำนักงานเขตสุขภาพที่ 8

วาระ 4.1 เอกสารเกี่ยวกับบัญชี 
ที่ต้องเสนอ ผอ. ลงนาม 

นําเสนอการประชุมหารือการตรวจคุณภาพบัญชี 
ของหน่วยบริการในเขตสุขภาพที� 8 รอบที� 1/2569
วันที� 5 มีนาคม 2569 เวลา 09.00 - 16.30 น.

นำเสนอการประชุมหารือการตรวจคุณภาพบัญชี 
ของหน่วยบริการในเขตสุขภาพที่ 8 รอบที่ 1/2569
วันที่ 5 มีนาคม 2569 เวลา 09.00 - 16.30 น.
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ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

📚 ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง

05

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ (PSAS)

คู่มือบัญชีหน่วยบริการ สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ปี 2561 (ฉบับปัจจุบัน)

หลักเกณฑ์การควบคุมภายในของหน่วยงานของรัฐ 
(ตามแนวทาง สตง.)



📚 เอกสารเกี่ยวกับบัญชี ที่ต้องเสนอ ผอ. ลงนาม 
ประเภท
เอกสาร

เอกสารรายงานบัญชี กฎหมาย / หมวด / มาตราที�เกี�ยวข้อง ผู้ลงนาม

รายวัน
• รายงานเงินคงเหลือประจําวัน
•  Voucher (ใบสําคัญบันทึกบัญชี)

1.ระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2562 
     หมวด 2 การรับเงิน / หมวด 3 การจ่ายเงิน / หมวด 7 การเก็บรักษาเงิน

2. คู่มือบัญชีหน่วยบริการ สป.สธ. 2561
ผอ. / ผู้ได้รับมอบอํานาจ

รายเดือน

• งบทดลอง 
• รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
• รายงานลูกหนี�ค่ารักษาพยาบาล 
• รายงานเจ้าหนี�คงเหลือ 
• รายงานเงินบํารุงคงเหลือ

1.ระเบียบกระทรวงการคลัง พ.ศ. 2562 
     หมวด 8 การบัญชีและรายงาน 

2.มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ (PSAS) 
     หลักเกณฑ์การรับรู้และแสดงรายการทางการเงิน 

3. คู่มือบัญชีหน่วยบริการ สป.สธ. 2561 
     หมวดการจัดทํางบทดลองและการป�ดบัญชีรายเดือน

ผอ. / ผู้ได้รับมอบอํานาจ

รายไตรมาส

• รายงานวิเคราะห์ฐานะการเงิน 
• รายงานวิเคราะห์สภาพคล่อง 
• รายงานวิเคราะห์ลูกหนี�ค้างรับ 
• รายงานภาระผูกพันและหนี�สิน

1.พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
     มาตรา 68 การจัดทํารายงานการเงิน / มาตรา 70 หน้าที�หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

2.หลักเกณฑ์การควบคุมภายในของหน่วยงานของรัฐ (ตามแนวทาง สตง.)
ผอ.

รายป�

• งบแสดงฐานะการเงิน 
• งบแสดงผลการดําเนินงาน 
• งบกระแสเงินสด 
• หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
• รายงานผลการตรวจสอบภายใน

1.มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ (PSAS) การจัดทําและนําเสนองบการเงิน 
2.พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

     มาตรา 68 ว่าด้วยการจัดทํารายงานการเงินของหน่วยงานของรัฐ
     มาตรา 69 ว่าด้วยการเสนอและการเป�ดเผยรายงานการเงิน
     มาตรา 70 ว่าด้วยหน้าที�ของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

3. คู่มือบัญชีหน่วยบริการ สป.สธ. 2561 หมวดการป�ดบัญชีและจัดทํางบการเงินประจําป�

ผอ.



📚 ตัวอย่างเอกสารที่ต้องลงนาม (รายวัน) 
1.รายงานเงินคงเหลือประจำวัน 2.Voucher (ใบสำคัญบันทึกบัญชี)



🎯 กรณีการมอบอำนาจ 
การมอบอำนาจต้องมีคำสั่ง

     เป็นลายลักษณ์อักษรชัดเจน
ต้องอยู่ในขอบเขตอำนาจหน้าที่
ผู้มอบยังคงมีหน้าที่กำกับดูแลโดยรวม



นำเรียนที่ประชุมเพื่ อทราบ เอกสารเกี่ยวกับบัญชี
ที่ต้องเสนอ ผอ. ลงนาม 

 

ขอบคุณค่ะ


