
กลุ่มภารกิจเลขานุการ Liaison
ศูนย์ปฏิบัติปฏิบัติการภาวะฉุกเฉินทางด้านการแพทย์และ
สาธารณสุข (Emergency Operation Center: EOC) 
ติดตามสถานการณ ์อุทกภัย วาตภัย และดินโคลนถล่ม 

นายแพทย์ประพนธ์  เครือเจริญ

นายแพทย์เชี่ยวชาญ

ส านักงานสาธารณสขุจังหวัดอุดรธานี

1



2

กลุ่มภารกิจเลขานุการ Liaison

ร่าง องค์ประกอบคณะท างาน

1) นพ.ประพนธ์  เครือเจริญ ประธาน คณะท างาน

2) ประธานกลุ่มภารกิจ Liaison ของ EOC จังหวัด 7 จังหวัด

3) เลขานุการกลุ่มภารกิจ Liaison ของ EOC จังหวัด 7 จังหวัด

4) เลขานุการ กลุ่มภารกิจ Liaison เขตสุขภาพที่ 8
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กลุ่มภารกิจเลขานุการ Liaison

หน้าที่และความรับผิดชอบ

๑. จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงานกลุ่มภารกิจต่างๆ ในระบบบัญชาการเหตุการณ์
๒. ประสานจัดการประชุม ทุกกลุ่มภารกิจ เขตสุขภาพที่ ๘ 
   จัดท าบันทึกขออนุมัติจัติจัดหนังสือเชิญประชุม วาระการประชุม และ จัดเตรียมเอกสาร  
   ประกอบการประชุม
๓. สรุปรายงานการประชุม มติข้อสั่งการ ผลการด าเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และ 
   สื่อสารข้อสั่งการไปยังกลุ่มภารกิจต่างๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างรวดเร็ว เมื่อมีข้อสั่งการ 
   Response ทันที ติดตาม ความก้าวหน้าภายใน ๓-๖ ชม.
๔. วางแผนและผลักดันให้ มติข้อสั่งการ ของผู้บัญชาการเหตุการณ์ได้รับการปฏิบัติ
   อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ
๕. ให้การสนับสนุนงานด้านบริหารจัดการ และอ านวยความสะดวกในทุกๆด้าน
   ให้กับกลุ่มภารกิจต่างๆ ในระบบบัญชาการเหตุการณ์
๖. รับผิดชอบงานสารบรรณของระบบปัญชาการเหตุการณ์
๗. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานเสนอผู้บัญชาการเหตุการณ์
๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
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