
ซักซ้อมการเบิกค่าใช้จ่ายใน ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8

1.หลักเกณฑ์เบิกค่าใช้จ่าย ส านักงานเขตสุขภาพที่  8

2.การส่งเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายผู้บริหาร

3.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ

4.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน เป็นผู้จัดและผู้เข้าร่วม 

5.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

6.การส่งเอกสารในระบบ AFS  ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8

7.เอกสารเพิ่มเติม



1.หลักเกณฑ์เบิกค่าใช้จ่าย ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8



1.หลักเกณฑ์เบิกค่าใช้จ่าย ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8



1.หลักเกณฑ์เบิกค่าใช้จ่าย ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8



1.หลักเกณฑ์เบิกค่าใช้จ่าย ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8



2. การส่งเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายผู้บริหาร                           
เดินทางไปราชการหรือนิเทศติดตามงานลงพื้นที่

1.ผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข

สาธารณสุขนิเทศก์ 

ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข
2. หนังสือน าส่งเอกสารหลักฐานขอเบิกค่าใช้จ่าย

3. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708

4. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ ประกอบด้วย 

ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน  270 บาท 

ค่าเช่าที่พัก  สามารถเลือกเบิกได ้  มี 2 แบบ ดังนี้                                                              
1.เหมาจ่าย ไม่ใช้ใบเสร็จรับเงิน  เบิกจ านวน 1,200 บาท/คืน                                                                   
2.จ่ายจริง แนบใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (Folio) 
เบิกพักเดียวจ านวน 2,200 บาท/คืน พักคู่เบิกจ านวน 1,200 บาท /คืน   

ค่าเช่าที่พัก กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ ให้เบิกค่าเช่าที่พัก เหมือนกันทั้งคณะ              
เช่นถ้าเบิกเหมาจ่าย ให้เบิกเหมาจ่ายทั้งคณะ  เบิกจ่ายจริงให้จ่ายจริงทั้งคณะ

ค่าพาหนะ ตามสิทธิ  ค่าโดยสารเครื่องบิน (ไม่แนบ Boarding Pass)

ค่ารถรับจ้างรับไม่ประจ าทาง   
เบิกจากส านักงานเขตสุขภาพที่ 8 ระบุแหล่งของเงินที่ขอเบิกค่าใช้จ่าย

5. หนังสือเชิญประชุม /ระเบียบวาระประชุม /ก าหนดการติดตามลงพ้ืน 

6. แนบแผนการใช้เงิน 

7. ใบตัดยอดตามแผน

8. หน้างบใบส าคัญประกอบฎีกา  แบบ บก 107



2. การส่งเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายผู้บริหาร  
ในส่วนของโครงการฝึกอบรมสัมมนา 

1. ผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข
สาธารณสุขนิเทศก์ 

ผู้ช่วยผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข

2.หนังสือน าส่งเอกสารหลักฐานขอเบิกค่าใช้จ่าย                             
(***หนังสือออกจากกองตรวจราชการ สป.สธ.  ทุกครั้ง***)
3.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708
4.บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ ประกอบด้วย 

ค่าเบี้ยเลี้ยง จ านวน  270  บาท   ***อาหารไม่ครบมื้อ*** 
(ค่าเบี้ยเลี้ยง ต้องหักค่าอาหาร 90 บาท/คน/มื้อ )

ค่าเช่าที่พ่ีพัก แบบจ่ายจริงเท่าน้ัน แนบใบเสร็จรับเงิน
พร้อมแนบใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (Folio) เบิกพักเดียว อัตรา 
2,400 บาท/คืน/คน พักคู่เบิก อัตรา 1,300 บาท /คืน/คน

ค่าพาหนะ เบิกได้ตามสิทธิ  ค่าโดยสารเครื่องบิน (ไม่แนบ Boarding Pass)
***ไม่สามารถเบิกค่าด าเนินการอื่นๆได้ ถ้ามีในยอดรวมกับใบเสร็จรับเงิน 

ค่าโดยสารรถประจ าทาง  ค่ารถรับจ้างรับไม่ประจ าทาง                                           
เบิกจากส านักงานเขตสุขภาพที่ 8 ระบุแหล่งของเงินที่ขอเบิกค่าใช้จ่าย

5.หนังสือเชิญประชุม /โครงการ /ก าหนดการประชุม
6. แนบแผนการใช้เงิน 
7.ใบตัดยอดตามแผน
8. หน้างบใบส าคัญประกอบฎีกา  แบบ บก 107



3.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ
• ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ประกอบด้วย 2 สถานที่จัดได้

• 1.ในสถานที่ราชการ 

• 2.นอกสถานที่ราชการ 

❖ ขอความร่วมมือในการจัดประชุมตามสถานที่ราชการ ที่ นร 0506/ว205
ลว.30 พ.ย.52

• มีรายการดังนี้

• 1.ขออนุมัติจัดประชุม ก าหนด สถานที่ วันที่ จ านวนผู้เข้าร่วมประชุม 

• เบิกค่าใช้จ่ายจากงบไหน และได้รับอนุมัติเรียบร้อย

• 2.หนังสือเชิญประชุม/วาระการประชุม/ตอบรับเข้าร่วมประชุม

• 3.ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  30 บาท/คน/ม้ือ

• 4.ค่าอาหารกลางวัน 120/คน/ม้ือ

• 5.ขออนุมัติในหลักการ ค่าวัสดุที่จ าเป็น/ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสารประกอบการประชุม

• 6.หนังสือรับรองการประชุม ถ้ากรณีที่มาไม่ครบตามกลุ่มเป้าหมาย ให้ระบุในหมายเหตุ 
เกิดจากสาเหตุไหนที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้

• 7.ลงทะเบียนลายมือชื่อผู้เข้าร่วมประชุม เช้า บ่าย ให้ครบ

• 8.ใบส าคัญรับเงิน/บัตรประชาชน ผู้รับจ้างค่าอาหารว่างและค่าอาหาร                                        
บิลเงินสด/บัตรประชาชน  หรือใบเสร็จรับเงินครบถ้วนถูกต้อง

• 9.รายงานการประชุม  

• 10.อ่ืนๆ เช่น  หนังสือ   ชี้แจงงาน  การด าเนินตามนโยบายราชการ  ค าสั่งฯ 

• 11.แนบแผนการใช้เงิน 

• 12.ใบตัดยอดเงินตามแผน/ใบตรวจสอบเอกสาร เช็คลสิต์ (Checklist)

• 13.บันทึกข้อความ ขออนุมัติเบิกจ่าย ถ้าขอเบิกตามกลุ่มเป้าหมายระบุตามหมายเหตุ                
ของหนังสือรับรองการประชุม

• 14.บันทึกข้อความขอยืมเงิน (กรณีท าสัญญายืมเงิน)

• 15.กรณียืมเงินราชการ   บันทึกข้อความ ส่งล้างสัญญาเงินยืม  ให้ลงข้อมูล เล่มท่ี เลขที่   
ลงวันที่  ให้เรียบร้อย (ประสานการเงินขอเลขท่ีเล่มท่ีใบเสร็จรับเงิน ในวันที่คืนเงินสดได้)                         
กรณีที่เรามีส่งคืนเงินสดเกิน 20%ใส่เหตุผลในการคืนเงินสด

• 16. ให้ตราประทับจ่ายแล้ว ลงช่ือยืมเงิน ลงวันที่จ่าย กรณีที่ยืมเงินราชการ  เช่น 
ใบเสร็จรับเงิน ฯ

• 17.หน้างบใบส าคัญประกอบฎีกา แบบ บก 107

http://www.thaiall.com/article/checklist.htm


4.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน กรณีเป็นผู้จัด
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน  ประกอบด้วย 2 สถานที่จัด

1.ในสถานท่ีราชการ     2.นอกสถานที่ราชการ   

มีรายการดังน้ี

1.โครงการไดร้ับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ตามแผนใช้เงิน

2.ขออนุมัติจัดประชุม 

3.หนังสือเชิญประชุม/ก าหนดการ/ตอบรับเข้ารว่มประชุม

4. ค่าใช้จ่ายโครงการ มี 15 รายการ ที่สามารถเบิกได้   ตามระเบียบ และให้เบิกตามอัตราที่
กระทรวงการคลังก าหนด และขออนุมัติจัดหาตามระเบียบพัสดุ (ขอนุมัติในหลักการ) ค่าวัสดุเครื่องเขียน
และอุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ในการฝึกอบรม  ค่าเช่าห้องประชุม ฯ

5.แบบลงทะเบียนลายมือชื่อผู้เข้ารว่มประชุมอบรมสัมมนา เช้า บ่าย  ให้ครบ      
กรณีลงทะเบียนลายมือชื่อไม่ครบแล้วเบิกเตม็ตามกลุ่มเป้าหมายให้มีหนังสือรับรอง
ทางโรงแรมเป็นการยืนยันการจองไว้จริง

6. ใบเสร็จรับเงินครบถ้วนสมบูรณ์  บิลเงินสด พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน    
ผู้รับจ้างค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหาร

7. ค่าโดยสารเครื่องบิน (ไม่แนบ Boarding Pass)                                                       
***ไม่สามารถเบิกค่าด าเนินการอื่นๆ ได้ ถ้ามีในยอดรวมกับใบเสร็จรับเงิน

ค่าพาหนะ(เติมน้ ามันรถยนต์ราชการ) เป็นใบเสร็จรับเงินครบสมบูรณ์  



4.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน กรณีเป็นผู้จัด  (ต่อ)
8.ใบส าคัญรับเงิน ค่าสมนาคุณวิทยากร แนบส าเนาบัตรประชาชน ตอบรับวิทยากร หนังสือขอ
อนุญาตไปราชการ กรณีวิทยากรเป็นบุคคลภาครัฐ

9.บุคคลที่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในโครงการ

10. ค่าชดเชยพาหนะส่วนตัว เบิกกิโลเมตร 4 บาท ให้แนบระยะทางกรมทางหลวงเท่านั้น 
(พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) แจงรายละเอียดลงในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  
แบบ บก 111
*** กรณี ใช้รถยนต์ส่วนตัว โปรดระบุเหตุผลในการขออนุมัติใช้พร้อมระบุหมายเลขทะเบียน

รถยนต์***

11.ค่าเช่าที่พัก จ่ายจริง ใบเสร็จรับเงิน แนบใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (Folio)

12. กรณีที่กลุ่มเป้าหมายมาเกิน ให้ท าอนุมัติเพิ่มภายในวันประชุมอบรมสัมมนาเท่านั้น                                
ถ้ามีงบประมาณเพียงพอให้เบิกค่าใช้จ่าย  ถ้าไม่มีงบประมาณก็ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่าย                           
ที่เกินมาได้ ในโครงการนั้น

13.บันทึกข้อความขอยืมเงิน (กรณีท าสัญญายืมเงิน)

14.ใหต้ราประทับจ่ายแล้ว ลงชื่อผู้ยืมเงิน ลงวันที่จ่าย ในหลักฐานการจ่ายเงิน กรณีที่ยืมเงินราชการ  
เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในโครงการฯ

15.บันทึกข้อความ ส่งล้างสัญญาเงินยืม ให้ลงข้อมูล เล่มท่ี เลขที่ ลงวันที่ ของใบเสร็จรับเงินให้
เรียบร้อย (ประสานการเงินขอเลขที่เล่มท่ีใบเสร็จรับเงิน ในวันที่คืนเงินสดได้) กรณีที่เรามีส่งคืนเป็นเงิน
สดและส่งคืนเงินสด เกิน 20% ใส่เหตุผลในการคืนเงินสด

16.หน้างบใบส าคัญประกอบฎีกา  แบบ บก 107/ ใบตรวจสอบเอกสาร เช็คลิสต ์(Checklist)

http://www.thaiall.com/article/checklist.htm


กรณีที่กลุ่มเป้าหมายมาเกิน และในโครงการต้องมีงบประมาณเพยีงพอ               
ในการเบิกค่าใชจ้่ายในโครงการนั้น

➢ ให้ขออนุมัติเพ่ิมกลุ่มเป้าหมายและแสดงงบประมาณที่เพิ่มขึ้น ท าการเปรียบเทียบกลุ่มเป้าหมายเดิม และกลุ่มเป้าหมายใหม่ที่มี
จ านวนเพิ่มขึ้น ซึ่งต้องขออนุมัติภายในวันที่รับรู้ว่ามีกลุ่มเป้าหมายเกินจ านวนที่ก าหนดเดิม 

ไฟล์ตัวอย่างหนังสือ



4.การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน กรณีเป็นผู้เข้าร่วม
1.ขออนุมัติเดินทางไปราชการ

2.หนังสือเชิญประชุมอบรม/โครงการ/ก าหนดการ

3.กรณีเข้าร่วมอบรม มีค่าลงทะเบียน

4.ค่าเบี้ยเลี้ยง  (หักค่าอาหาร 80 บาท/คน/มื้อ) *** กรณีอาหารไม่ครบมื้อ***

5. ค่าพาหนะ เบิกตามสิทธิ  

ค่าโดยสารเครื่องบิน (ไม่แนบ Boarding Pass)
***ไม่สามารถเบิกค่าด าเนินการอื่นๆ ได้  ถ้ามีในยอดรวมกับใบเสร็จรับเงิน 
ค่าโดยสารเครื่องบิน ส าหรับผู้ไม่มีสิทธิ หากมีความจ าเป็นเร่งด่วน หรือต้องเดินทางพร้อมหมู่
คณะให้ขอเป็นกรณีพิเศษ หากไม่มีเหตุจ าเป็น ขอความร่วมมือเบิกภาคพื้นดิน                 
ค่าโดยสารรถประจ าทาง ค่ารถรับจ้างไม่ประจ าทาง



4.การเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน กรณีเป็นผู้เข้าร่วม

➢ กรณีที่ขอใช้รถยนตร์าชการ ใบขอใช้รถ แบบ 3  มีเติมน้ ามันเชื้อเพลิง ใบเสร็จรับเงิน
ออกแบบอิเลคทรอนิกส์ เต็มรูปแบบ 

➢ กรณีที่ขอเดินทางด้วยรถยนตส์่วนตัว ค่าชดเชยพาหนะส่วนตัวเบิกเป็นอัตรา
กิโลเมตร  4  บาท ให้แนบระยะทางกรมทางหลวงเท่านั้น (รับรองส าเนาถูกตอ้ง)
เขียนรายละเอียดในใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก 111 

*** กรณี ใช้รถยนต์ส่วนตัว โปรดระบุเหตุผลในการขออนุมัติใช้พร้อมระบุหมายเลข
ทะเบียนรถยนต์***

6. ค่าเช่าที่พัก แนบใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม ( Folio) 
เบิกค่าใช้จ่ายจริงเท่านั้น

7. บันทึกข้อความขอยืมเงิน (กรณีท าสัญญายืมเงนิ)

8. บันทึกข้อความ ส่งล้างสัญญาเงินยืม ให้ลงข้อมูล เล่มที่ เลขที่    ลงวันท่ี ของ
ใบเสร็จรับเงิน (ประสานการเงิน ขอเลขที่เลม่ที่ใบเสร็จรับเงิน ในวันท่ีคืนเงินสดได้) 
กรณีที่เรามีส่งคืนเป็นเงินสดและสง่คืนเงินสด เกนิ 20% ใส่เหตุผลในการคืนเงินสด

9.ให้ตราประทับจ่ายแล้ว ลงชื่อผู้ยืมเงนิ ลงวันที่จ่าย ในหลักฐานการจ่ายเงิน กรณีที่ยืม
เงินราชการ  เช่น ใบเสร็จรับเงิน ฯ

10. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708
- กรณีมีเดินทางเป็นหมู่คณะ ซึ่ง มีส่วนที่ 1 หน้าที่ 2 หมายเหตุ ระบุระยะเวลาในการ

เดินทางที่ออกจากบ้านพัก และกลับถึงบ้านพัก

11. ส่วนที่ 2 หลักฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ประกอบด้วยรายชื่อ    
คณะท่ีร่วมเดินทางไปด้วยกัน ลงรายมือชื่อรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน

12. แนบแผนการใช้เงิน

13. ใบตัดยอดเงินตามแผน/ใบตรวจสอบเอกสาร เช็คลสิต์ (Checklist)

14. หน้างบใบส าคัญประกอบฏีกา  แบบ บก 107
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5.การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือนิเทศติดตามงานลงพื้นที่ 
1.ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
2. หนังสือเชิญประชุม/วาระการประชุม /ก าหนดการติดตามนิเทศงานลงพื้นที่
3.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708
4. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ ประกอบด้วย 

4.1. ค่าเบี้ยเลี้ยง  จ านวน  240 บาท
4.2 ค่าเช่าที่พัก  สามารถเบิกได้ 2 แบบ

1. แบบเหมาจ่าย  ไม่ใช้ใบเสร็จรับเงิน อัตรา 800 บาท/คืน/คน          
2. แบบจ่ายจริง แนบใบเสร็จรับเงิน พร้อมแนบใบแจ้งรายการเข้าพักของ

โรงแรม (Folio) พักเดียว อัตรา 1,500 บาท/คืน/คน พักคู่เบิก  อัตรา 850 บาท /คืน/คน    

*** ค่าเช่าที่พัก กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ ให้เบิกค่าเช่าที่พัก เหมือนกันทั้งคณะ 
เช่น ถ้าเบิกเหมาจ่าย ให้เบิกเหมาจ่ายทั้งคณะ  เบิกจ่ายจริงให้จ่ายจริงทั้งคณะ ***

4.3 ค่าพาหนะ เบิกได้ตามสทิธิ  
ค่าโดยสารเครื่องบิน (ไม่แนบ Boarding Pass)

ส าหรับผู้ไม่มีสิทธิ หากมีความจ าเป็นเร่งด่วน หรือต้องเดินทางพร้อมหมู่คณะให้          
ขอเป็นกรณีพิเศษ หากไม่มีเหตุจ าเป็น ขอความร่วมมือเบิกภาคพื้นดิน

ค่ารถโดยสารประจ าทาง ค่ารถรับจ้างรับไม่ประจ าทาง เบิกจากส านักงาน
เขตสุขภาพที่ 8 ระบุแหล่งของเงินที่ขอเบิกค่าใช้จ่าย

รถยนต์ส่วนตัว เบิกจากส านักงานเขตสขุภาพที่ 8 ระบุแหล่งของเงิน
ที่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 
*** กรณี ใช้รถยนต์ส่วนตัว โปรดระบุเหตุผลในการขออนุมัตใิช้พร้อมระบุหมายเลข
ทะเบียนรถยนต์***



5.การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือนิเทศติดตามงานลงพื้นที่ (ต่อ)
5. บันทีกข้อความขอยืมเงิน (กรณีท าสัญญายืมเงิน)

6. บันทึกข้อความ ส่งล้างสัญญาเงินยืม ให้ลงข้อมูล เล่มที่ เลขที่ ลงวันที่ ของใบเสร็จรับเงินให้เรียบร้อย 
(ประสานการเงนิขอเลขที่เล่มที่ใบเสร็จรบัเงิน ในวันที่คืนเงินสดได้)                                          
กรณีที่เรามีส่งคืนเป็นเงินสดและส่งคืนเงินสด เกิน 20% ใส่เหตุผลในการคืนเงินสด

7. ให้ตราประทับจ่ายแล้ว ลงชื่อผู้ยืมเงิน ลงวันที่จ่าย ในหลักฐานการจ่ายเงิน กรณีที่ยืมเงินราชการ  
เช่น ใบเสร็จรับเงิน ฯ

8. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708  กรณีที่เดินทางเป็นหมู่คณะ                           
ซึ่งมีส่วนที่ 1 หน้าที่ 2 (ล าดับเลขที่ 17) หมายเหตุ ระบุระยะเวลาในเริ่มต้นและสิ้นสุดในการเดินทาง  
ที่ออกจากบ้านพักและกลับถึงบ้านพัก

9. ส่วนที่ 2 หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ ประกอบด้วยรายชื่อคณะที่
ร่วมเดินทางไปด้วยกัน ตั้งแต่ล าดับหมายเลขที่ 18 – 27 ให้ละเอียดครบครบถ้วนถูกต้อง                        
และลงลายมือชื่อรับเงนิ เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่ายเงินที่สมบูรณ์

10. แนบแผนการใช้เงิน

11. ใบตัดยอดเงินตามแผน/ใบตรวจสอบเอกสาร เช็คลสิต์ (Checklist)
12.หน้างบใบส าคัญประกอบฏีกา  แบบ บก 107
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ค่าเช่าที่พัก ที่เกินอัตราที่ก าหนด ค่าสมนาคุณวิทยากรเกินที่ระเบียบก าหนด

• มอบอ านาจ ผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข

• ข้อ 2.20 เกี่ยวกับ ฝึกอบรม แล้วย่อย (1)-(7) มีข้อหนึ่ง ที่ ตามระเบียบ หากมีการจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรสูงกว่า ที่
ระเบียบก าหนด ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ เจ้าของงบประมาณ และหมายรวมถึงการที่จะเบิกค่าที่พักสูงเกิน
กว่า ที่ระเบียบก าหนด ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ เจ้าของงบประมาณ  

❖ถ้าเป็นของส านักงานเขตสุขภาพที่ 8 ต้องเป็นอ านาจ ผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข

แต่กระทรวงสาธารณสุข ยังไม่อนุมัติแนวทางให้ด าเนินการได้ ก็ไม่สามารถกระท าได้ เช่นกัน

กรณีค่าเช่าพักที่พักเกิน 25 เปอร์เซ็นในเมืองที่มีค่าครองชีพสูง และค่าสมนาคุณวิทยากรสูงกว่าที่ระเบียบก าหนดได้

จึงไม่สามารถอนุมัติได้ เนื่องจากไม่ได้มอบอ านาจให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงสาธารณสุข

เอกสารอ้างอิง
ค าสั่งมอบอ านาจผู้ตรวจราชการ



6. การส่งเอกสารในระบบ AFS  ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8

ตามที่ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ขอให้หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดจัดส่งข้อมูลรายละเอียดประกอบ
ยอดคงเหลือตามงบทดลองในระบบ GFMIS ผ่านระบบ T-AFS (Test-Audit of Financial Statement 
Program) เป็นรายไตรมาส เพ่ือให้สามารถตรวจสอบและรายงานข้อมูลของหน่วยเบิกจ่ายในสังกัดได้ทัน 
ก่อนที่ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินจะด าเนินการตรวจสอบข้อมูลรายงานประจ าปี 
โดยก าหนดการส่งข้อมูลดังนี้

ไตรมาสที่ 1 ส่งข้อมูลหลักฐานประกอบบัญชีสินทรัพย์สิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2565
บันทึกส่งผ่านระบบ T-AFS ระหว่างวันที่ 1 – 15 กุมภาพันธ์ 2566

ไตรมาสที่ 2 ส่งข้อมูลหลักฐานประกอบบัญชีหนี้สินสิ้นสุดวันที่ 31 มีนาคม 2566
บันทึกส่งผ่านระบบ T-AFS ระหว่างวันที่ 3-28 เมษายน  2566

ไตรมาสที่ 3 ส่งข้อมูลหลักฐานประกอบบัญชีส่วนทุนสิ้นสุดวันที่ 30 มิถุนายน 2566
บันทึกส่งผ่านระบบ T-AFS ระหว่างวันที่ 3-31 กรกฎาคม 2566

เอกสารอ้างอิง ว460 



➢ ไตรมาสที่ 1 ส่งข้อมูลหลักฐานประกอบบัญชีสินทรัพย์สิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2565 จ านวน 14 ข้อ 
ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8 ด าเนินการบันทึกข้อมูลส่งผ่านระบบ T-AFS เมื่อวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2566 ครบถ้วนแล้ว

เอกสารประกอบการบันทึก
ข้อมูลส่งในระบบ T-AFS

6. การส่งเอกสารในระบบ AFS  ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8 (ต่อ)



เอกสาร (เพิ่มเติม)

ค าสั่ง สป.สธ ที่ 224/2566
มอบอ านาจ-ผอ.

ประกาศกระทรวงการคลัง 
เร่ืองก าหนดรายชื่อคณะกรรมการ

และอนุกรรมการที่มีสทิธิไดร้ับ
เบี้ยประชุมฯ พ.ศ.2564

คู่มือแนวทางการส่งเอกสาร
การเงินตรวจสอบเบิกจ่าย 
กองบริการการคลัง สป.

พรบ. การสาธารณสุข 
(ฉบับที่3) พ.ศ.2560

ขออนุมัติจัดประชุม และ
เบิกค่าใช้จ่ายในโครงการ 
เสนอ ผตร.



แนวทางการเสนอแฟ้มผูต้รวจราชการกระทรวงสาธารณสขุ

• การเสนองานโครงการและขออนมุตัิเบิกจ่ายเงิน
โครงการ

• ขอ้สรุปจากท่ีประชมุ หวัหนา้กลุม่งานส านกังาน
เขตสขุภาพท่ี 8 เม่ือวนัท่ี 14 กมุภาพนัธ์ 2566

• มติท่ีประชมุ เหน็ชอบแนวทางปฏิบตัิในการอนมุตัิ
จดัโครงการต่าง ๆ ใหเ้สนอโครงการหรือหลกัสตูร
ฝึกอบรม พรอ้มทัง้อนมุตัิค่าใชจ้่ายไปในคราว
เดียวกนั   โดยเสนอผ่านท่ีปรกึษาผูอ้  านวยการ
ส านกังานเขตสขุภาพที่ 8



ตวัอยา่ง โครงการ  CSO แต่ยงัขาดหนงัสือน าเรียนผูอ้  านวยการส านกังานเขตสุขภาพท่ี 8 ลงนาม



ตวัอยา่ง COO ผูอ้  านวยการส านกังานเขตสุขภาพท่ี 8 โดยเสนอผา่นท่ีปรึกษา
ผูอ้  านวยการส านกังานเขตสุขภาพท่ี 8 เสนอเอกสารลงนามอนุมติัเรียบร้อย



ขอบพระคุณค่ะ 
กลุ่มงานอ านวยการ 

ส านักงานเขตสุขภาพที่ 8
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