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การเข้าใช้งานระบบ AFS 

เปิด Google Chrome      พิมพ์ URL : http://203.157.104.69/site/AFS (หมายเลข 1)  
ทำการใส่รหสัผู้ใช้งาน 13 หลัก (หมายเลข 2) และ ใส่รหสัผ่าน (หมายเลข 3) จากนั้นคลิกปุ่ม 
(หมายเลข 4) 

 

หน้าจอหลักระบบ AFS  

 เมื่อเข้าสู่ระบบ AFS ในหน้าจอหลักจะพบ 2 เมนหูลัก คือ เมนูบันทึกข้อมูลแบบสรุปรายละเอียด
ประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินประจำปี พ.ศ. 2564 และ เมนสู่งเอกสารแนบแบบสรุปรายละเอียด
ประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินประจำปี พ.ศ. 2564 
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1. เมนูบนัทึกข้อมูลแบบสรุปรายละเอียดประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
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5 กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

1.1 การบนัทึกข้อมูลประเภทบัญช ี

ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) ของประเภทบัญชทีี่ต้องการบันทึกข้อมลู เมื่อเข้าสู่
หน้าจอของประเภทบัญชีที่ต้องการบันทึกข้อมูล ผูใ้ช้สามารถดำเนินการกรอกข้อมูลลงในแต่ละช่องข้อมูลโดย
เป็นตัวเลขที่มีทศนิยม 2 ตำแหน่ง เมื่อทำการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุม่  
(หมายเลข 2) เมื่อคลิกปุ่มแลว้ จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนเพื่อยืนยันการบันทึกข้อมลู ใหท้ำการคลกิปุ่ม          
(หมายเลข 3) เพื่อทำการบันทึกข้อมูลของบัญชีประเภทนั้นๆ  
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1.2 การแก้ไขข้อมูลประเภทบัญช ี

ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) ของประเภทบัญชีที่ต้องการแก้ไขข้อมูล เมื่อเข้าสู่
หน้าจอของประเภทบัญชีที่ต้องการแก้ไข ระบบจะทำการแสดงข้อมูลที่ได้ทำการบันทึกก่อนหน้านี้ โดยผู้ใช้
สามารถดำเนินการกรอกข้อมูลใหมล่งในแต่ละช่องข้อมูลโดยเป็นตัวเลขที่มีทศนิยม 2 ตำแหน่ง เมื่อดำเนินการ
เสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม                (หมายเลข 2) เมื่อคลิกปุ่มแล้ว จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนเพ่ือ
ยืนยันการแก้ไขข้อมูล ให้ทำการคลิกปุ่ม          (หมายเลข 3) เพ่ือทำการแก้ไขข้อมูลของบัญชีประเภทนั้นๆ  
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1.3 การเรียกดูข้อมูล 

ในการเรียกดูข้อมูลของบัญชีประเภทที่ได้ทำการบันทึกไปแล้ว ให้คลิกปุม่            (หมายเลข 1) ของ
บัญชีประเภทที่ต้องการเรียกดูข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลของประเภทบัญชีที่ได้ทำการบันทึกข้อมูลแล้ว 
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1.4 การพิมพ์รายงาน 

เมื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลบัญชีแต่ละประเภทครบทุกประเภทแล้ว สามารถพิมพ์รายงานโดยการ  
คลิกปุ่ม                 (หมายเลข 1) เพื่อดำเนินการพิมพ์รายงาน 
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2. เมนสู่งเอกสารแนบ (FILE UPLOAD) 

 
 

2.1 หน้าจอส่งเอกสารแนบรายละเอียดประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

2.1.1 เพิ่มไฟล ์

 
ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) เมื่อเข้าสู่หน้าจอระบบ ถ้าต้องการแนบไฟล์ข้อมูล

เข้าสู่ระบบให้ดำเนินการคลิกปุ่ม                (หมายเลข 2) แล้วคลิกปุม่                 (หมายเลข 3) เมื่อคลิก
ปุ่มแล้ว จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนเพื่อยืนยันการอัพโหลดไฟล ์ให้ทำการคลิกปุ่ม            (หมายเลข 4) เพื่อ
ดำเนินการอัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ  
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ไฟล์ที่ทำการอัพโหลดเข้าสู่ระบบ 
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2.1.2 ลบไฟล ์

 
ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) เมื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ จะพบไฟล์ที่เคยทำ

การอัพโหลดเข้าสู่ระบบ ถ้าต้องการแนบไฟล์เอกสารเข้าสู่ระบบใหม่ ให้ดำเนินการคลิกปุ่ม             
(หมายเลข 2) ก่อนแล้วทำการเพิ่มไฟล์แนบใหม่ โดยการคลิกปุ่ม                (หมายเลข 3) เพ่ือทำการเลือก
ไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดใหม่ แล้วคลิกปุ่ม                 (หมายเลข 4) เมือ่คลิกปุ่มแล้ว จะมีกล่องข้อความแจ้ง
เตือนเพื่อยืนยันการแก้ไขข้อมูล ให้ทำการคลิกปุ่ม          (หมายเลข 5) เพื่อดำเนินการอัพโหลดไฟล์เข้าสู่
ระบบใหม่อีกครั้ง  
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ไฟล์ที่ทำการอัพโหลดเข้าสู่ระบบใหม ่
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2.2 หน้าจอสง่แบบสรุปรายละเอียดประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

2564 (หัวหน้าหน่วยเบิกจ่ายลงลายมือชือ่)  

2.2.1 เพิ่มไฟล ์

 
ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) เมื่อเข้าสู่หน้าจอระบบ ถ้าต้องการแนบไฟล์ข้อมูล

เข้าสู่ระบบให้ดำเนินการคลิกปุ่ม                 (หมายเลข 2) แล้วคลิกปุม่                 (หมายเลข 3) เมื่อคลิก
ปุ่มแล้ว จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนเพื่อยืนยันการอัพโหลดไฟล์ ให้ทำการคลิกปุ่ม            (หมายเลข 4) เพื่อ
ดำเนินการอัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ   
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2.2.2 ลบไฟล ์

 
ทำการคลิกปุ่ม                    (หมายเลข 1) เมื่อเข้าสู่หน้าจอของระบบ จะพบไฟล์ที่เคยทำการ

อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ถ้าต้องการแนบไฟล์เอกสารเข้าสู่ระบบใหม่ ให้ดำเนินการคลิกปุม่          (หมายเลข 2) 
ก่อนแล้วทำการเพิ่มไฟล์แนบใหม่ โดยการคลิกปุ่ม                (หมายเลข 3) เพื่อทำการเลือกไฟล์ทีต่้องการ
อัพโหลดใหม่ แล้วคลิกปุ่ม                 (หมายเลข 4) เมือ่คลิกปุ่มแล้ว จะมีกล่องข้อความแจ้งเตือนเพื่อยืนยัน
การแก้ไขข้อมลู ใหท้ำการคลกิปุ่ม          (หมายเลข 5) เพื่อดำเนินการอัพโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบใหมอ่ีกครั้ง  
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แสดงชื่อไฟล์ที่เคยทำการอัพโหลดเข้าสู่ระบบ 
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