
การบรหิารจดัการและการ
ด าเนนิงานดา้นพสัดไุดท้นัตาม
ก าหนดเวลาอยา่งมปีระสทิธภิาพ 

นายธีรเดช บุญวาศ 

เพื่อการพฒันาหน่วยงานอย่างยั่งยืน 



 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 

ล า 
ดับ 

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ ไม่เกนิ๕
ลบ 

๕-๑๐ลบ ๑๐-๕๐ลบ เกนิ๕๐
ลบ 

๑ การจัดท าแผน (ม๑๑) ๑ ๑ ๑ ๑ 

๒ จัดท าราคากลาง (ข้อ๒๑) 

๒.๑ แต่งตัง้ คกก. ๑ ๑ ๑ ๑ 

๒.๒ คกก.ท าราคากลาง ๓ ๕ ๕ ๕ 

๒.๓ เสนอ หน.หน่วยเหน็ชอบ ๑ ๑ ๑ ๑ 

๓ จัดท า SPEC /TOR (ข้อ๒๑) 

๓.๑ แต่งตัง้ คกก.จัดท า SPEC /TOR ๑ ๑ ๑ ๑ 

๓.๒ คกก.ด าเนินการท า SPEC /TOR ๓ ๓ ๓ ๓ 
๓.๓ เสนอ หน.หน่วยให้ความเหน็ชอบและขอใช้ ๓ ๓ ๓ ๓ 

รวม ๑-๓ ๑๓ ๑๕ ๑๕ ๑๕ 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 

ล า 
ดับ 

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ ไม่เกนิ๕
ลบ 

๕-๑๐
ลบ 

๑๐-๕๐ลบ เกนิ๕๐
ลบ 

๔ ท ารายงานขอซือ้ขอจ้างและแต่งตัง้ คกก.ต่างๆ(คกก.
พจิารณาผล /ตรวจรับพัสดุ) 
ร่างเอกสารประกวด/ร่างประกาศ (ข้อ๒๒) 

๒ ๒ ๒ ๒ 

๕ เสนอหน.หน่วยงานให้ความเหน็ชอบรายงานขอซือ้ขอจ้าง ๒ ๒ ๒ ๒ 

๖ ก าหนดให้มีการรับฟังความคดิเหน็ร่างเอกสารประกวด/ร่าง
ประกาศ (ข้อ ๔๕) 

ประกาศผ่านเวบ็หน่วยงาน/กค.(ไม่น้อยกว่า๓ วันท าการ)นับ
รวมวันประกาศ 

ดุลพนิิจ ๔ ๔ ๔ 

๖.๑ไม่มีแสดงความคดิเหน็ 

๖.๒มีแสดงความคดิเหน็(เปิดเผยตัว)(ข้อ๔๗) 

-พจิารณาทบทวน ปรับปรุง เสนอ หน. ๒ ๒ ๒ 

-เผยแพร่ผ่านเวบ็หน่วยงาน/กค. อีกครัง้ ๔ ๔ ๔ 
รวม ๔-๖ ๔ ๑๔ ๑๔ ๑๔ 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 
ล า 
ดับ 

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ ไม่เกนิ
๕ ลบ 

๕-๑๐
ลบ 

๑๐-๕๐
ลบ 

เกนิ๕๐
ลบ 

๗ ด าเนินการเผยแพร่ประกาศ/เอกสารประกวด(ข้อ๔๘) 
พร้อมขายเอกสารประกวดราคา(๔๙)(เร่ิม-สุดท้ายเผยแพร่) 

๗.๑ ปิดประกาศ /เว็บกค./หน่วยงาน ๑ ๑ ๑ ๑ 
๗.๒ ระยะเวลาเผยแพร่(ข้อ๕๑) ๕ ๑๐ ๑๒ ๒๐ 
๗.๓ การชีแ้จงเพิ่มเตมิ(ข้อ๕๒) ๓ ๓ ๓ ๓ 

๘ ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบe-GP ๑ ๑ ๑ ๑ 

รวม๗-๘ ๑๐ ๑๕ ๑๗ ๒๕ 

๙ รับตัวอย่างและหลักประกันการเสนอราคาวันเสนอราคา(ข้อ
๑๖๖) (ไม่เกนิ ๕ ลบ ไม่มีหลักประกันการเสนอราคา) 

๓ ๓ ๓ ๓ 

๑๐ คกก.พจิารณาผล ดาวน์โหลดเอกสารและตรวจสอบเอกสารใน
ระบบ e-GP วันรุ่งขึน้หลังจากการเสนอราคา(ข้อ๕๕) 

๑ ๑ ๑ ๑ 

-พจิารณาคัดเลือกและท ารายงานผลเสนอหน.หน่วยให้ความ
เหน็ชอบ 

๔ ๔ ๔ ๔ 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 

ล า 
ดับ 

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ ไม่เกนิ๕
ลบ 

๕-๑๐ลบ ๑๐-๕๐ลบ เกนิ๕๐
ลบ 

๑๑ การขออนุมัตวิงเงนิกับ สงป.ผ่าน สป 

๑๑.๑กรณีงบปีเดียว (ไม่ต้องขอ) 

๑๑.๒กรณีงบผูกพันข้ามปี ๑๔ 

๑๒ การตรวจสอบเอกสารก่อนส่ังซือ้ส่ังจ้าง 
๑๒.๑ ส่งเอกสารจัดซือ้จัดจ้างทัง้หมดมาให้  
กองบริการการคลัง และกอง กม. ตรวจสอบ 

๗ 

๑๓ เสนอผู้มีอ านาจส่ังซือ้ส่ังจ้าง(ข้อ๘๔-๘๖) 
๑๓.๑ ผวจ.ไม่เกนิ ๒๐๐ ลบ ๕ ๕ ๕ ๕ 
๑๓.๒ ปลัดกระทรวง เกิน ๒๐๐ ลบ ๕ 

๑๔
. 

ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาในระบบe-GP 
ปิดประกาศ /แจ้งผลทางe-mailและส่งเป็น
หนังสือให้ผู้เสนอราคาทุกราย(มาตรา๖๖) 

๑ ๑ ๑ ๑ 



ข ัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการท าBidding 

ล า 
ดับ 

ขัน้ตอนการปฏบิัต ิ ไม่เกนิ๕
ลบ 

๕-๑๐ลบ ๑๐-๕๐ลบ เกนิ๕๐
ลบ 

๑๕ เว้นระยะอุทธรณ์ตาม มาตรา๑๑๗ ๗ ๗ ๗ ๗ 

๑๖ ท าหนังสือแจ้ง ผู้ชนะการเสนอราคามา
ลงนาม พร้อมหลักประกันสัญญา 

๑ ๑ ๑ ๑ 

๑๗ ท าสัญญา ตามแบบ กค.ก าหนดภายหลัง
พ้นการอุทธรณ์แล้ว 

๑ ๑ ๑ ๑ 

รวม ๙-๑๗ ๒๓ ๒๓ ๒๓ ๔๙ 

รวมทัง้สิน้ ๕๐ ๖๗ ๖๙ ๑๐๓ 



แนวทางการบรหิารงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ ๖๒ 

สป.ก าหนดแนวปฎบิตัดิงันี ้
๑. ใหด้ าเนนิการ 
-จดัซือ้/จา้ง ตาม พรบ. และระเบยีบพสัดพุ.ศ. ๖๐  
-งบผกูพนัขา้มปี โดยบรหิารงบประมาณตามระเบยีบการกอ่
หนีผ้กูพนัขา้มปีงบประมาณ พ.ศ. ๓๕ และฉบบัทีแ่กไ้ข
เพิม่เตมิ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๔๙ 
-งบปีเดยีว ใชร้ะเบยีบการบรหิารงบประมาณปี ๔๘ 
๒. จงัหวดัทีไ่ดร้บัจดัสรรงบปี ๖๒ จดัท าแผนการจดัซือ้จดัจา้ง
และแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ งบลงทนุแตล่ะรายการดงันี ้
  - แผนการด าเนนิงานในแนวทางปฏบิตังิานในระบบ 
e-GP สง่ให ้กบรส.ภายใน ๑๐ ตค. ๖๑ 
  - แผนปฏบิตักิารจดัซือ้จดัจา้งตาม ประกาศ สตง. 
 

 

ที ่สธ ๐๒๐๗.๐๓/ว๒๕๔๑๓ วนัที ่๑๘ กย ๖๑ 



๓.ด าเนนิการจดัซือ้จดัจา้ง 
งบลงทนุ มเีง ือ่นไขวา่”จะกอ่
หนีผ้กูพนัไดต้อ่เมือ่ พรบ.
งบประมาณประกาศใชแ้ละ 
สงป.อนมุตัเิงนิประจ างวด
แลว้เทา่น ัน้ 
-หากเป็นรายการงบผกูพนั
ขา้มปีจะตอ้งเสนอ สงป.
เห็นชอบความเหมาะสมของ
ราคากอ่น ด าเนนิการกอ่หนี้
ผกูพนั 
-ให ้หน.สว่นราชการทกุ
จงัหวดัตดิตาม
ความกา้วหนา้ และก ากบัให้
เป็นไปตามแผนการจดัซือ้
จดัจา้งและแผนการใชจ้า่ย
งบประมาณใหแ้ลว้เสร็จ 
ดงันี ้

๓.๑ รายการทีม่วีงเงนิไมเ่กนิ 
๒ ลบ. 
ใหด้ าเนนิการจดัหาเพือ่ท า
สญัญา บนัทกึ PO ในระบบ 
GFMIS ใน ๓๐ ตค.๖๑และ
เบกิจา่ยไดว้นัที ่๓๐ ธค.๖๑ 
๓.๒ รายการทีม่วีงเงนิ ๒-
๑.๐๐๐ ลบ.  
ใหด้ าเนนิการจดัหาเพือ่ท า
สญัญา บนัทกึ PO ในระบบ 
GFMIS ใน ๓๐ พย.๖๑ อยา่ง
ชา้ในวนัที ่๓๐ ธค.๖๑ 
๓.๓ หากไมส่ามารถ
ด าเนนิการจดัหา ลงนาม 
รวมท ัง้เบกิจา่ยเงนิไดท้นั
ภายในก าหนด  
ใหจ้งัหวดัชีแ้จงเหตผุลความ
จ า้เป็น ตอ่ ปลดักระทรวง 
 
 
 



๔.การเตรยีมการกอ่นการจดัหาใน
กรณีวงเงนิเกนิ ๒๐๐ ลบ. ให้
ประสาน กอง กม. กองบรหิารการ
คลงั เพือ่ตรวจสอบ รา่งขอบเขต
งาน และรา่งเอกสารประกวดราคา 
กอ่น 
๕. หา้มเปลีย่นแปลงแบบรปู
รายการสิง่กอ่สรา้งอาคารตา่งๆ 
สถานทีก่อ่สรา้ง 
หากจ าเป็น ใหช้ีแ้จงเหตผุลความ
จ าเป็น เสนอผูต้รวจราชการ
พจิารณากอ่นเสนอ ปลดักระทรวง 
๖.รายการสิง่กอ่สรา้งทีล่งนามแลว้
และเป็นงบผกูพนั ใหด้ าเนนิการ
บรหิารสญัญาตามระเบยีบ และ 
- ควรมกีารสง่มอบงานในแตล่ะ
งวดงานตามระยะเวลาตามสญัญา 
- ไมค่วรเรง่รดัการกอ่สรา้งใหเ้ร็ว
กวา่แผนปฏบิตังิาน(ง.๗๐๐) 
- ไมค่วรใหส้ง่มอบงานหลายงวด
งาน รวมท ัง้เบกิจา่ยเงนิในคราว
เดยีวกนั  

สง่ผลความกา้วหนา้
ในการเบกิจา่ยเงนิ
ในระบบ GFMIS ไม่
ตอ่เนือ่ง ท าให ้
สงป.เขา้ใจผดิวา่มี
การเบกิเงนิลา่ชา้ 

๗.ใหร้ายงานความกา้วหนา้
ตอ่  
กบรส.ทกุวนัพธุของสปัดาห์
ในระบบตดิตามงบประมาณ 

๘.กรณีงบปีเดยีว 

ด าเนนิการแลว้มเีงนิเหลอื
จา่ยใหโ้อนกลบัสว่นกลาง 



 


